Nielubia, dnia 31.07.2007 r.

                                                        Ogłoszenie

o naborze na brakujące stanowisko Podinspektora d/s  Świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Żukowicach 

1. Nabór ofert dotyczy stanowiska w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Żukowicach z siedzibą w Nielubi

2.  Wakat dotyczy  stanowiska -  Podinspektora d/s Świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej 

Wymagania niezbędne:

· wykształcenie – wyższe,

· znajomość przepisów związanych z w/w stanowiskiem,

· obsługa komputera,

· obsługa programów biurowych typu OpenOffice, Word, Excel, poczty elektronicznej,

· dobry stan zdrowia  

Wymagania dodatkowe:

· wykształcenie wyższe magisterskie,  

·  znajomość programów biurowych,

· znajomość procesu decyzyjnego związanego z Kodeksem Postępowania Administracyjnego,

· posiadanie prawa jazdy kategorii  B i  własnego samochodu,

· mile widziany staż pracy na w/w stanowisku,

· dyspozycyjność, odpowiedzialność, zaangażowanie, wysoka kultura osobista 

 Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

·  prowadzenie dokumentacji świadczeniobiorców świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej,

·  współpraca z organami administracji państwowej w zakresie egzekucji zaliczki alimentacyjnej,

·  przygotowywanie materiałów merytorycznych niezbędnych do sporządzania sprawozdawczości GOPS

· planowanie środków finansowych na świadczenia rodzinne i zaliczkę alimentacyjną.

Wymagane dokumenty: 

· Oryginał kwestionariusza osobowego;

· List motywacyjny i życiorys – opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji   zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r.o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami) oraz ustawa z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorządowych ( Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z późniejszymi. zmianami).

· kserokopie świadectw i dyplomów, zaświadczeń dokumentujących posiadane wykształcenie;

· ewentualnie kserokopie świadectw pracy dokumentujących przebieg pracy zawodowej;

· zaświadczenia o ukończonych kursach, szkoleniach;

· oświadczenie o gotowości do niezwłocznego podjęcia pracy w przypadku wyboru złożonej oferty;

· oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie 

· oświadczenie  o posiadaniu pełnych praw publicznych


Wymagane dokumenty należy składać w zaklejonych kopertach, w Gminnym    Ośrodku Pomocy Społecznej w Żukowicach z siedzibą w Nielubi.     

 
Dokumenty można składać w godzinach pracy ( tj. 7.30 - 15.30) Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Żukowicach z siedzibą w Nielubi ,

w terminie do dnia 14 sierpnia 2007roku. 

    Na kopercie należy umieścić imię i nazwisko osoby składającej ofertę oraz adnotację 

    ,, Nabór na stanowisko Podinspektora d/s świadczeń rodzinnych 
 w   Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Żukowicach ”

Informacje dodatkowe:

 1)  kontakt : tel.(0-76) 831-42-41

2)   aplikacje, które wpłyną do Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej po wskazanym   terminie nie będą rozpatrywane,

3)   lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali się do postępowania sprawdzającego zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej  Urzędu Gminy Żukowice (http://sbip.pl/zukowice),

4)   informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona na tablicy informacyjnej w budynku Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żukowicach z siedzibą w Nielubi oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Żukowice (http://sbip.pl/zukowice),

 Informacje o kandydatach, którzy zgłosili się do naboru, stanowią informację publiczną 

    w zakresie objętym wymaganiami związanymi ze stanowiskiem, określonymi 

    w ogłoszeniu o naborze.   

                                                                                                                Kierownik

                                                                                             Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej

                                                                                                          w Żukowicach z siedzibą w Nielubi

                                                                                                            Lilianna Lenart

Dnia 31.07.2007 r.

