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Starosty Glogowskiego
2 dniat{212009,

 sprawie wptowadzenia zasad udziclania zaméwies publicznych

Zarzadzenic ne

w Starostuic Powiatowym w Glogowie.

N podstaie art, 34 ust. 1§ art, 35 ust. 2 ustawy 7 dnia 5 czerwea 1998 1. 0 samorzadie
powistowym (Dz. U. 7 2001 1. Nr 142, poz.1592; zm. Dz U. 7 2002 r, Nr 23, poz.220, N
62, poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, N 200, poz. 1688 Nr 214, poz. 1806, 2
2003 £ N 162, poz. 1568, 22004 £. Nr 102, poz. 1055, 22007 r. Ne 173, poz. 1218 ovaz 2
2008 . Nr 180, poz. 1111) oraz na podstawie ar. 21 ust, 3 ustawy 7 dnia 29 styeznia 2004 1.
Pravo zamowied publiczaych (tekst jednality Dz.U. 22007 & Ni 223, poz. 1655, zm. DU 2
20081, Nr 171, poz. 1058) zarzadzam, co nastepuie:
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1. Wprowadza sig Regulamin wdziclania zaméwiett publicznyeh” stanowiacy
alaernik nr | do niniejszego zarzadzenia, zoany dalej Regulaminen’”

2. Regulamin okresla zasady udzielania zamowierh publicznych przez Komérki

organizacyine Starostwa Powiatowego w Glogowe.

52

1. Wprowadza sie Regulamin komisi pretargowsj” stanowiney zascznik e 2 do
inicjszego zarzadzenia, zvany dalej  Regulaminem’

2. Regulamin okreila organizac, tsb pracy oraz 7akres chowiazkiw ezlonkow
Kouisiprzeargovel

§3
Traci moc 7aradzenia Starosty Glogowskiego nr 0612008  dnia 03 masca 2008 £, w spravie

regulaminu pracy Komisji preetargowej oraz procedur udziclania zaméwici

publicznych w

Starostie Powiatowsim w Glogowie

54
Zarzadzenic wehodzi w 7ycie 7 dniem podpisania

A BRAWNY
i
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2 tym Biwo Zaméwich Publicznych  dokonalo stosownych zmian w regulaminach
wewngtrznych.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GLOGOWIE

L Zasady ogélne.

st

Niniejszy Regulamin okresla zasady dziclania zaméwies publicznyeh w Starostwie Powiatosym w

Gilogowie - zgodnie 2 przcpisami ustawy 2 daia 29 styezaia 2004 . prawo zamwies publicznych (1. Dz

U.2 2007 Nr 223, poz. 1635 2 po zm.) ~ zwanc] dalej ustawa.
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lektod w Regulaminiejet mowa o

1) zambvieniu. publiczmym - nalery prrer o rozumict umowy odplane zawierane migdry
samaviaiaeym a wykonawea, Kérych przcdmiotom sy ustug, dostany ub oboty budowlane;

2) Zameviaaeym - alezy pr t rozumiet Powiat Glogowski,  w preypadku zamvies dotraeyh
biezacych potrzch urzed b zad 2 zakees administrci rdowe] — Starosto Poviatone;

3) Kicrowniku Zamawigacego — mlezy priez o rommieé Zarzad Powiatu Glogowskicgo
representowany proez upowaimionyeh eelonkivw, & w preypadku zamovieh dotyczaesch biszaeych
potch urzas o zadas 2 zakresu adminisac adowe] — Staoste Glogowskiegos

4). BP - malesy prez o rozumie Biuro ZamGwici Publicanych, w kiérego kompetenciach ez spravy
sakresu zambwied publicznyeh Starostva Powitowego w Glogawie:

5) Koméree Organizacyine ~ nalezy proez fo. rorumieé seydrily, b, zespoly, somodielne
stanowiska pracy Starostwa Powistowego w Glogovie, dokoniace zaméienia w celu realizaci
adai wasoyeh

) Wykonawey —alezy praez to rozumist osobe fizsczna, osobe prawna albo jednostk organizacyjng
nicposiadsjacq osobowodei prawncj, ifra ubiega si¢ o ulsilenic zamwiena, Zoryla ofet b
zawarla umowe w sprawie zamvienias

%) wiosks — alezy praca o sozumieé dokument wewneirzny stnowiaey podstave wszczgcia
postgpowania o wziclenic zaméwienia publicznego, okredjaey pracdmio  ryb zamiwienis, sk
Komisj przctargone. potwierdzajacy zaangazowanie érodkiw finnsowych budzet Powiatu oraz
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merytoryerme. uasadnienic wraz 2 dysporyeia. Kierownika Zamawisjaeego do. rozpaczscia
postepovania obctego przedmiotem wriosku;

8) lecenia — nalery przez (o rorumieé dokument wewngtrzny stanowiney podsiaw do prrygolowania
postepowania o udziclenic zaméwienia publiczacgo, Kierowany do BP przez Komorke
Orgnizacyina.

9) speeyfikaci istotnych warunkw zamwienia (SIWZ) - malezy przez to rozumieé podstawowy
dokument dotycracy postgpowania o udiclenie zambwienia stosowany w rybach prrewidzianych
ustawa 7 wyhczeniem lcytacii clekironicznej i zaméwicnia 2 wolnei reki, jednoznacznic i
wyezerpuiaco prredstawisjaey wszystkie informacie niezbedne dla wykonaweow do sporzadzenia
ofert odpoiadaiacych potrzcbom Zamavisiacego.

10) Zaméwieniach dodatkowyeh- nalezy przez to rozumict zamowienia dzielane dotychezasowemu
wykonawey ustug lub  rob6t budowlanyeh, icobietych zaméwieniem  podstawowym i
nieprzekeaczajace laeznie 50% wartose realizowanego zamowienia, niezbedne do jego prawidlowega
wykonania, kirych wykonani stal si konicczne na skutck sytuac niemolive do prrewidzenia,
prey spelnieniu przeslanek okreslonych wart. 67 ust 1 pkt, 5 Pzp.

11) Zambvicniach uzupelnijaeych — nalezy prze o rozumieé zamovwienia udsielane dotychezasowemu
wykonaviey W okresie 3 lat od udzielenia zamwienia podstaworwego, polegaiace na powtorzeniu
{ego samego rodzaj zaméwic, jezel zaméwienie podstawowe z0stalo ulzielone w trybie prtargu
nicograniczonego lub ograniczonego, a zamwienie uzupehnijace zostalo przevidzian w ogloszeniu
o zaméwieniu dla zamowienia podstawowego  dotyery prredmiotu zaméwienia w niej okresloncgo
W wysokosci okredlone] wart 67 ust 1 pkt 6 7 Pzp w zaleznosei od rodzaju zaméwienia do 50% dla
ushug I bt budowlanyeh i do.20% dia dosta.

§3

Obowiazsjace zasady udzielania zaméwies publicznych:

1. Crymoei praygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia wykonywane s
W sposéh zapewniajacy zachowanie uezeiwej Konkurencii oraz rbwne trakiowanie wykonaweow,
praez osoby zapewniajice bezstronnost § obiektywizm;

2. Podstawovymi trybami udziclania zamowicnia 4 prretarg nieogeaniczony oraz przelarg ograniczony;
urielenie Zamvvienia w trybie negocjacii  ogloszeniem, negociacii bez ogloszenia, dalogu
Konkurencyinego, zaméwienia 7 wolne rgki, zapytania o ceng albo lieytacji elektzoniczng] mozlivve
jesttylko w praypadach wskazanych w ustawic;

3. Zaméwienia udzicl si¢ wylqeznie wykonawey wybranemu zgodie 2 przepisami ustawy;
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4. Postepowanic o udielenie zaméwienia jestjasne; ograniczenie dostgpu do informaci zwiazanyeh 7.
postepowaniem o ulzielenic zaméwienia mozliwe jesttlko w przspadkach okreslonych w ustawic;

5. Postepowanic o udziclenie zaméwienia prowaidisic w jezyku polskim, 2 zachowanicm formy
pisemnc], 2 zastrzezeniem wyjatkow okreslonych wustawie.

4

Opis pracdmiotu zamowienia:

1. Praedmiot zamGwienia opisuje sie W sposoh jednozmaczny i wyezerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokladnych i zrozumialych okredle, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosei mogice
mieé wplyw na sporzadzenic oferty;

Pezedmiot zamdwienia opisuje si¢ 7a pomoea cech technicznyeh i jakosciowych, 2 zachowariem
Polskich Norm przenoszacych curopejskie nommy zharmonizowane lub norm innych padstr
calonkowskich Europejskiego Obszary Gospodarszego przenoszacych te normy;

3. Do opisu praedmiots zamowicnia stosue sie nazwy i kody okredlone we Wspdloym Stowniku
Zaméwici (CPV);

4. Do opisu przedmiotu zaméwicnia na roboty budowlane stosuie sig dokumentacie projektowa oraz
specyfikacie techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych, & do apisu przedimiotu zamowienia
ma zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanyeh stosufe sig program funkejonalno-uzytkony.
obejmuicy opis zadania budowlanego, w kidrym podsje sie przezmaczenic ukoriczonyeh robdl
budowlanyeh oraz stawiane im wymagania techaiczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i
funkejonine;

5. Pracdmiotu zamGwienia nie morna opisywat przez wskazanie znakéw towarowyeh, patentéw lub
pochodzenia oraz w spos6b, kidry moulby utrudria vezeiva konkutencie

6. 7a opis proedmiotu zamowienia i oszacowanie jego wartodci adpowiedzialna. jest Komérka
organizacyjoa skladajaca wniosek lub zleceric,

§s

Wartosé szacunkowa zaméwienis

1. Wartofé zaméwienia ustala sic jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawey, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone 2 nale2y starannoteia wwzledriajie wartosé zaméwien
wnpelniaeych;

2. Wartost zaméwienia na roboty budowlane ustala s na podstavic:

1) kosztoysu inwestorskiego  sporadzancgo na etspie opracowania  dokumentacji
projektowe] albo na podstavie planowanyeh kosz(6w rabdt budawlanyeh okreslonych w
programic funkcjonalno-uzythowym, jezeli prredmiotem zaméwienia jest wykonanie
robdt budowlanyeh,
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2). planowanyeh kosztow prac projekiowych oraz planowanyeh kosztow robt budowlanych
okelonseh w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przcdmiotem zamdwienia est
‘zaprojektowanie i wykonanie robt budowlansch;

3. Wartost zaméwienia na ushugi ub dostawy powarzajace i okresowo ustal s jakor

1) faczng wartosé zamowie tego samego rodzaju, udzielonych w terminic poprzedich 12
miesisey lub w poprzedaim roku budzetowym, 2 wwzglednicniem zmian ilosciowych
zamawianych ushig lub dostaw oraz prognozowancgo ma dany rok dredniorocznego
wekazaika e towarow i ustug konsumpeyinych ogslen, albo

2) kibrych zamawinjacy zamierza udrclié w terminie 12 missicey mastepujacych po

piervwsze] ushudze ub dostavie:

4. Warlosé zambwienia ustala sig e wereénic] i 3 miesiace przed dniem wszezgcia posigpowania,
jezeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy Iub uslugi oraz nie wezesnicj ni 6 miesicey przed

dniem wszczgeia postepowania, jezeli przedmiotem zamwienia a roboty budowlane,

56

Unmowy w sprawach zaméwiet publiczoyeh

1. Do uméw w sprawach zamwies publicznyeh stosufe sie przepisy kodeksu cyvilneg, jesel przepisy
ustawy nie stanowis insezej:

2. Umowy w sprawach zaméwict publicznyeh sa jawne i podiegaja udostgpnianiu na zasadach

okreslanych w przepisach o dostepie do informacii publicznei,

Zaktes $wiadezenia wykonawey wynikajacy 2 umowy jest tozsamy  jego zobowizaniem zawartym

wofercie

4. Umowa jest niewazna w czesei wykraczajacej pora okreslenie przedmiotu zamowienia zavarte w
specyfikac istotnyeh warunkév zamGwieni.

5. Suczegblowe pracpisy dotyczace uméw w sprawie zaméwienia publicznego zawarte sa w Driale [V
ustawy,

6. Wewnetrzne zasady sporzadzania, zawierana i rorfiezania uméw okresla Jnstrukeja.kontrol

‘wewngtezne i obiegu dokumentéw kiegowyeh, stanowiaca zalaeznik nr 2 do Zarzadzenia Starosty

Glogowskiego nr 33108 2 dnia 10 listopada 20081, w sprawie polityki rachunkowodci w Starostwic

Powiatowym w Glogowie.
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11. Zam6wienia zwolnione ze stosowania ustawy

§7
1. Do zaméwiers o wartosei do 14 000 EURO oraz pozastalyeh wymienionyeh w art. 4 ustawy Pravwo

zaméwich publicznych stosue s prosedurg okresions w § 9 10 ninicszego regulamin.
2. Zamwienia okreslone w ust.| realizowane sq samodzielne przez komorki organizacyine.

58
Ustanavia sig dwa rodzaje postepowaii dia zambwier zwoluionyeh 7e stosowania przcpisow ustay
Prao zaméwici publicznych
1. postgpowanie dia zaméwies publicznyeh o wartosei ponicej 6 000 A brutt,
2. postepoanie dla zamdvicts publiczaych o wartosc preekraczajacych wartosé 6 000 21 bruto a nic

praekeaczajaeyeh 14000 euro.

59
Dla zamGwiets publicznych wkazanyeh w § 8 ust, 1 ustala si nastepujacy sposab posiepowania:
~ Podstawa do udzielenia zaméwienia jes zlecenie podpisane przez Naczelnika Wydziahu (ub osobe
upowazmiona przez Naczelnika Wydsiah)  konttasygnowane  przez Skarbnika Powiatu i
akeeptowane przez Starost lub Wicestaroste

s10
Dla zamowiess publicznych wskazanyeh w § 8 ust. 2 usal si nastepujicy sposch posigpowania:
1. Podstawg.do udzielenia zaméwiena jest zatwicrdzony precz Kierownika Zamawiaacego wiosck o
wdiclenie zamGwienia, ktorego wr stanowi zalgeznik nr 1 do ninicszego Regulaminu,
2. Waiosek o udriclenie zaméwicnia zawiera:

1) dokladay opis przedmiot zaméwienia,

) deewicciocyfiowy kod, zgodnie 7 systemem Kasyfikacji produkiow, ushug i robdt
budowlanyeh Wsplnego Slownika Zamdwicd (CPV),

3) okreslenic szacunkowego kosztu zamGwienia (neto) 7 prosliczeniem wartosei zaméwicnia
‘podanym w PLN na EURO, zgodnie 2 rednim kursem otego w stosunku do euro ustalonym
przez Prezesa Rady Minisrow,

4) wskazanie 2r6dia pokycia koszt6w zaméwienia 2 podaniem Klasyfikacji budzetow,

5 uzasaduienic potrzeby dokonania zamGvienia,

6 uzasadnienic prawne i merytoryczne zastosowania zwolnienia 7 przepisow ustany

3. Waiosck, o Kiérym mowa wyzej. podicga wzgodnieniu ze Skarbnikiom Powiata — w zaksesic

zgodnosei 7 plancm finansowym i budzetems Powiata,
H
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4. Uzgodniany wniosck ztvicrdza do realizaci Kierownik Zemaswisjacegs.

5. Wiasciwa komdrka organizacyjoa w celu realzacji wriosku kieruje zaproszenie do skiadania ofert do
0 majimaicj 3 oferentéw wg weoru, kidey stanowi zlaczoik nr 2 do niniejszego regulamin

6. W sytuaciach wasadnionych potrzebami zamawinjacego Kictownik Zamawisjacego moze po
uzyskaniu pozytywnej opinii Skarbnika wyrazié zgode na odstapienie od stosowania ustS i Zlecic
zaméwienie wskazanemu przez komerke organizacying wykonavey, na podstawie siosownego
wzasadsienia.

su

1.7 postepowania okreslonego w § 8 ust 1 e sporzadza sig protokotu udzielenia zaméwicnia

2. Z postepowania okreslonego w § 8 ust 2 sporzadza si¢ protokél udziclenia zaméwienia, Kdrego wabr
sianowi zalaeznik nr 3 do ninicjszego regulamina. W pregpadkach okreslonyeh w § 10 pkt 6
protokolu udzielenia zamovienia ie sporzadza sie.

3. Niezaleznie od sposobu postepowania przy wlzielaniu zaméwiet o wartodel ponizej 14,000 euro
ustanawia sig obowiazek zawarcia umowy na pidmie w prypadku gdy warlosé zaméwienia
prackmcza 6000 71 brutto. Komrki organizacyjne wydatkufy. srodki publicrne przy udziclaniu
Zambwied o wartodei poniej 14000 euro w spossh celowy i oszezedny.

4. Dokumentacie preeprowadzonego. postgpowania. precchowuie sie w Komorce Organizacyinc]
dzieljace] zamowienia,

s12

1. Zobowigzuje sie Komérki Organizacyjoe do prowadzenia wewnetrnego rejestru udiclonyeh
zaméwicd ponize 14 000 curo z wyszezegsnienien:

~ kwoty netto udzieloncgo zamdwienia,

~ wykonavey zamwienia,

~ realizacji zaméwienia (hezumownal umowna wiaz 2 informacjami o umowic),

Zobowizuje sic Komorki Organizacyine do rejestrowania kazdej umowy o wartodei ponizej 14 000
curo. niezwoeznie po jej - podpisaniu w BP. Po podpisania umowy komérki organizacyine przckazaia
kopie umovy do BP.

I Postgpowanic o udziclenie zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej powyiej 14 000 EURO.

§13
1. Postwiendzeniu potrzeby dokonania zaméwienia Komérka Organizacyjna. sporzadza slecenic waz 7
dokumentacia, w wers pisemacj orez elektroniezne, nezbedne do przygotowania zaméwienia:
1) dokdadaym opisem przedmiota zamwienia, na kidry sklada sic
6
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b) okreslenie przedmiotu zamGwienia dokonane 7godric 2 § 4 Regulaminu i pzepisami ustawy,
©) inne materialy niezbedne do opisu przedmions zaméwienia wyniksjaee ze specyfiki
améwienia, op. specyfikacia techniczna, mapy, projekty graficzne,
d) informacia o atestach, homologacjach, normach jakosciowyeh i technicznyeh, znakach
berpicezeiistwa —o ile wymog ich zastosowania wynika z odhsbnych praepisi,
©) szczegdine wymagania zwiazane ze sposobem wykonania zaméwienia orez warunkami
stawianymi Wykonawey
) driewigcioeyfowy kod, zgodnie 7 systemem Klasyfikacji produkiow, ushig i robét
budowlanych Wspolnego Slownika Zamowicd (CPV),
) temin wykonania zaméwienia,
1) waér emowy w spravie zamwienia publicznego zakceptowany prrez Radeg Pravwnego i
Skarbrika Powiatu,
uzasadrienicm celowosci dokonania zamdwienia,
okresleniem szacunkowego Kosztu zamGwienia (neto) 2 przeliczeniem wartodci zaméwicria
podanym w PLN na EURO, zgodic 7 éredaim kussem zlotego w stosusku do curo ustalonym
przez Prezesa Rady Ministrow,
wskazaniem malksymalne] kwoty pracznaczonej na realizacie zamwienia oraz r6dla pokryeia
Kosztow zamwienia 7 podsniem Klasyfikacj bucdzetowe)
nne informacje niezbedne do prawidlowego sporzadzenia sz,

‘Wabr zlecenia uruchomienia postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego stanow zelgeznik

4 do Regulaminu.

Ziecenic podlega uzgodnieniu z¢ Skarbuikiem Powiatu pod wrgledem zgodnoci 7 planem

fnansowym i budzetem Powiatu,

Ziecenie preyjemuie do realizacii i refestruje BP.

s14

Waiosck o udiclenie zamdwicnia publicznego : powolanic Komisji Przetargowwe, sporzadzany preez
BP okresla:

1) proedmiot zaméwienia,
2) wartosé progowa zamewienia wyrazom w curo,
3) teyb udzielenia postepowanis,

) kewotg vadium

5) uzasadnienie celowosci udzielenia zamwienia,
6) termin realizacji zaméwienia,
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7) b fnansowania
8) sklad komisi przctargowe)

2. Unichomienie postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego nastepuje. po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego wniosku B o udielenie zamdwienis publicznego, w granicach Srodkv:
sabezpicczonych w budzecie na realizacie, 7 wwzglednieniem zamGwied uzupehnajacych, o kiérych
mowa wart 67, ust. 1, pki 6 7 ustawy

3. Kierownik zamawiajacego po zatwierdzeniu wriosku o kidrym mowa w ustepie 2 powohe Komisie
Praetargowa.

4. Informacie o zatwiendzeniu whiosku o udielenie zamdwienia publicznego i powolaniu Komisji
Practargowej Biuro Rady przekazue niezwlocznic do BP.

§1s

W preypadku zaistoienia. koniecznodei wykonania rob6t. dodatkowyeh/uzupelninjacych o warlosei

praewyzszajace] prog 14000 curo komorks organizacyina  wlaiciwa ze wagledu me preedmiot

améwienia sporzadza protoksl Koniecznoici we waoru stsnowiacego 7akaeznik nr 5. prackazaiic jego

Kopig do Biora Zaméwied Publicznych,

1. Na podstanic protokolu koniecznosei Biuro Zaméwieh Publicznyeh Kicruje wniosek na Zarzad.

2. Komérka organizacyjna wissciwa 7 wrgledu na preedmiot zaméwienia preckazaje zaproszenie do
udziala w negocacjach Wykonawey zaméwienia podsiawowego — wadr stanow zaliczaik nr .

3. Wnz 2 zaproszeniem do udziatu w negocjacjach  prrckame sig informace niczbedne do
praeprovadzenia postepowania (w tym obowiazkowo istotne dia stron postanowienia, ktre zostand,
wprowadzone do redei zawieranc] umowy W spravie zamwienia publicznego. ogdine warunki
umowy Iab wadr umowy, oéwiadezeie o spelnisniu warunkéw udziat w postepowaniu)

4. Z prowadzonyeh negosjaci sporzadza sig psemmny protok6l - wg zafacznika nr 7.

5. Wraz 7 zawarciem umowy Waykonawea ma abowiazek zlozenia oéwiadezenia o spelnianiu warunkow
udzialu  postepowaniu - wzor stanowi zalacznik o .

6. Niezwlocznie po zawarciu umowy komérka organizacyina przekazuje  jeden jcj cgzemplarz do Biura
2

wies Publiczayeh celem zamieszczenia go w Biuletynie Zamowies Publicznych,

§16

1. BP w toku postepowania prowadzi korespondence 7 Ursgdem Zaméwies Publicznych i Urzedem

Oficjlnych Publikacji Wspoinot Europejskich, zgodnie 2 prrepisami ustawy, dotyezacq w

szczcgblnosel publikaci ogloszer, sprostowas ogloseef o prowadzonych postepowaniach orz innych
informaci wyniksjacych 7 ustawy.




[image: image11.jpg]Zalaanik e ) do Zorsadzcnin Strosty Giogowskiego e 22009 i %2009 ko w sprawie
“wprowadsenis zassd ulielania zamie publieznych w Ssrostvie Py w Glogovie

2 BP W razie zaistnienia ustawowych przestunek nakazjacych preckazanie Prezesowi Urzedu

ZamGwiei: Publicznych dokonuje te czynnodei w terminach wskazanyeh w ustawie,

517
BP sporzadza na podstawie preekazanej dokumentacii specyfikacjs istotnyeh warunkéw zamwienia,
Zgodnie 7 art 36 ust, | ustawy zawieraaca co ngjmic]:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawisjacego;

20 tybwdsielenia zamovicnis

3)  opis procdmiotu zaméwienia;

) temmin wykonania zaméwicnia;

5) opis warunkiw udziahu w postgpowania orsz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

6) wykaz ofwindezen Iub dokumentéw, jakie majy dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia
spelienia warunkow udzishu w posigpovaniu;

7) informacje o sposobie  porozumiewania si¢  zamawisjscezo  z  wykonaweami
oree prackazywania oéwiadezef i dokumentéw, a takze wskazanie osob upravmionych do
porozumiewania si¢ 2 wykonavcami;

) wymagania dotyezace wadiu

9)  termin svigzania oferty;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

1), micjsce oraz termin sdadasia f otwarcia ofert;

12). opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kyteriow, kiorymi zamawiajaey bedeie sie Kierowsl prey wybowze  oferty
a2 podaniem smaczenia tych kryteriow oraz sposobu ogeny ofert;

14) informacje o fomalnosciach, jakie powinny zosia¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawascia umowy v sprawie zaméwienia publicznegos

13) wymagania dotyczace zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, kiére zostana wprowadzone do treéei zawieranej umowy w
sprawie zamiwicnia publicznego, ogélne warunki umowy albo wabr umowy, jezeli
smavisjey  wymaga  od  wykomwey, sby zawsl 7 nim  umows
w spravwie zamwienia publiczego na tkich warurikach;





[image: image12.jpg]Zalaganik o 1 do Zarzaduenia Sturosty Glogowskiego or 2. 2009 2 dnia /92 9% 2009 roku w spravie.
wprowadzeas sasad udckni ramwich publicych  Stzostis Fowisonym w Ghgowe

17) pouezsnic o srodkach ochrony prawnei preyshugujacyeh wykonavey w toku postgpowania o
dsielenie zamovicni.
2. W praypadku edy prrepisy nie stanowiq_ inaczei, specyfikacia istotnyeh warunkow zaméwienia
zawiera ownie? informacje okreslone w art 36 ust 2
3. Specylikacia istomych warunkéw zamwienia zosije preediozona Radey Prawnemu w celu
zaopiniowania a nasteprie do zatwicrdzenia Kierownikowi Zamawiajaeego lub osoby przez niego
wpovanions].
4. W praypadku potezeby uzupelnienia ub zmiany specyfikac stotnych warunkéw zamowienia, BP:
1) wyskuie informace uzupelniajace 7 wiaiciwe] komorki merytoryezaci.
%) dokouuje wniej stosownych korckt | uzupetnie,
3) ponownie praedstawia dokumentacie do zatwierdzenia
§18

cacji oglosze o zaméwieniu albo przygotowije zaproszenia do

1. BP praygotowe i dokonuje pul
il w postepowaniu lub negocjacjach w adpawiednich trybach, zgodrie 2 wymogami ustawy.
2. Ogloszenie o zambwieniu wszezmajace procedure udziclenia zamwienia publicznego nastpujc
poprzcs
1) publikacie ogloszenia w Biuletynie Zamowies Publieznyeh Iub Drienniku Urzedowym Unii
Furopejskiej - w praypadkach wskazanych w ustavwic
2) wnieszczenie na tabliey oglosze w siedzibie Starostwa Powiatowego,
3) umieszezenic na stronie ntemnetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Starostia Powiatowego,
4w uzasadnionych preypadkach — publiacie w dviemniku lub. czasopidimie o zasiegu
ogdlnopolskim.

§19

W toku postepowania BP dokonuje nastspujacych czymnosci:
1) unieszeza na whasnej steonfe internetowe] luh wysyla zainteresowanym wykonaweom SIWZ,
2) wystawia faktury VAT 72 dokonana sprzedaz SIWZ,
3) przyimue zapytania i wnioski wykonaweow dotyezace postgpowanis, treéei SIWZ lub innych
dokumentow oraz praygotowuie odpowiedzi,

) prackazue wyjasnicnia lub informacje o zmianach SIWZ wykonaweom bioraeym udzial w
posigpowaniu,

5). prowadzi zebranie wykonaweow, jezeli zostalo zwolane,

) zaberpiccra oferty zlozone prez wykonawedw do dnia ich otvarcis,




[image: image13.jpg]Zacanik o 1 do Zarzadsenia Sarosty Glogowskigo o 212009 2 dvia16:91. 2009 ok w spravie
Wprowedzeniazasad uians i plicnyeh  Ssrotyie Pty w Glogowic

7) prackszaie do wlaselvwej Komarkd Organizacyingj dokumenty skladane praez wykonawedw jako
‘wadium oraz informuje o koniecznosei dokonania zwrotu wadim,
8) wykomue inne czynnodci, kidre nie 7ostaly na mocy przepiséw ustawy zastrzezone do wylacznej

Kompetencji Komisi Preetargowe lub Kierownika Zamawiacego.
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1. Caymnosei otwarcia ofert, oceny spelania przez wykonaweéw warunkéw udziah w postepowaniu o
wdiclenie zamGwieni oraz badania i oceny ofert dokonuje Komisja Preetargowa powolana procz
Kicrownika Zamawisjacego, zgodnie 2 obowigzujaeym w Starostwie Powiatowym Regalaminem
Komisji Prectargowej

2. Komisja Praetargowa zajmuje sic ozpatrzeniem w trybi okreslonym w Dziale VI ustawy protestéw i

odwolai zeloszonyeh przez wykonavieé w toku posigpawania.

Komisia Przetargowa wysiepuje do Kierownika Zamawiajnecgo 2 wnioskiem o unievaznienie
postepowania
4. Jeasli nie zajda sie okolicznosei urasadniajace uniewamienie postepowania, Komisia proponuje
Kicrownikow Zamawisjacego wybdr najkorzystnicisze] oferty na podstavic okreslonego algorytinu
oceny oferty lub indywidualngj oceny dokonanej preez czlonkéw Komisi.
5. Zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty dokonane na waiosek Komisii przez Kierownika
Zamawisiaceo jest podstav do
1) poinformowania  wykonaweow ubiegajaeych sl o udziclenic zamowienia oraz
opublikowania w sposch przewidiany w ustawie informacji o wyborze oferty,
2) zawarcia wterminic przewidzianym ustawg, umowy z wykonavcs,
6. Caymnoiei Komisii Przstargowej Kofeza sic 2 chwila podpisania protokohu postepovania wraz 7.
innymi dokumentami sporzadzonymi w ezasie postepowania i przedstawienia go do zatwierdzenia
Kicrownikowi Zamawiajacego b osobom przez niego upowaznionym.

s21

Realizacia zamowienia:

1. BP prowadzi postspowanie do momentu rozstrzygniceia postepowania.

2. Po zatwierdzeniu protokolu postgpowania BP preekazae do wiadcivwej Komérki Organizacyine
zlecsjace] przeprowadzenie postgpowania informacie o wyborze wykonavcy, terminie Zawarcia
umowy zgodnym 2 ustawa wraz 2 kopiq oferty wybranego wykonaey.

3. Za zawarcie, realizacie | rozliczenie umowy odpowiada Komorks Organizacjea,

4. Egzemplars zawaricj umowy praekazufe s niezwlocznie po zawarciu do BP.





[image: image14.jpg]Zataeanik w1 do Zaczadzenis Starosty Glogowskiego nr.2.2009 2 dnis L6 2008 roku w sprawie
Wprowadsenis s udzsni zamrie ublieznyh » Stroswie Poisony w Ghogone

5. BP mieawlocznie po zawarciu umowy pezekazuie ogloszenic o dzielenia zaménienia do Biletynu
Zamwieh Publicznsch a w preypadkach okreslonyeh w ustawie — Urzedond Oficjlnych Publikaci
Wapdlaot Euopejskich

sz

Zasady dokumentowania postepowania

1. BP nadzoruje sporzadzanic dokumentacii 7godhej 2 obowiazujaeymi wroram,  trakcic calego
postepowania

2 B praechownie dokumentacie pricprowadronego. posigpowenia prrez oktes 4 lat od daia
akorizenia postgpoviania o udziclenic zamdwiena,  sposdh gwarantiacy jego nienaruszalno

3. BP svraca wykonaweom, kirych ofety ie 7ostly wybrane, na ich wniosek, Zozone prez nich
plany, projkty, ysunki, model, probki, waory, programy komputerowe oraz inne.podobre
mateiay

4. BP prowadsi Rejestr Zaméwied Publicznych, wwzglednisiacy:

1) Pracdmiot ambwienia

2) numer iccenia o wdziclenic zamévicnia publicznego.

3) Datg otwarciaofert! wyboru wykonawey

4 Wybrany wyleonwea

5) zastosovany sy postgpowania o udzclenie zamGienia publiczncgo,

5. Wabr kary Refestrs Zamwied Publicznych okresla zalacznik e 9 do niniszego Regulamin,

6. B sporzadza tocene spravozdanie o wdiclonych zamowicniach preckazywane Prezeson Urzgdu
Zamwich Publicsnyeh  terminie do doia 1 marea kardego roku nasgpuiacego po roky, Kérego

dotyezy, w zakresic okreslonym odrebnymi przepisam.

1V. Zalgezniki do Regulaminu,

§5

Integral cz65é Regulaminu udziclania zamGwic publiczaych w Starostwie Powiatowyin w Glogowie

stanowia nastepujace zalaczak

1. Wriosck o udziclenic zamGwienia zwolnionego 7¢ stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowied
publicznych.
‘Watr zaproszenia do skladania ofert stosowancgo w udzielaniu zamGwiei ponize] 14 000 euro.

3. Protokdl udziclenia zamowienia zwolnioncgo ze stosowania pracpisow usawy Prawo zaméwict
publicznyeh.

4. Ziccenic urachomicnia postcpowania o dziclenic zamovienia publiczneo.

12





[image: image15.jpg]Zalacanik e 1 do Zarzadzenia Sarosty Glogowskiego e 2./2009 z dnia . 9. 2009 rok w sprawie
wprowadzens 35 udrichniazamwie publicansch  Sazoste Powsonym w Glogowie

Protokl konieczaosci wykonania robdt dodatkowyeluzpelniajacych;
Zaprosaenie do udzishi w negocjacjach;

Protokdl  preeprowadzonyeh negocjacs

Ofviadczenie o speianiu waruskéw wziahu w postepovariv
‘Waarkarty Refestru Zaméwiers Publcznych,

10. Wykaz akiéw prawnych dotyczacyeh wlzilania zamwicd publicznych.

3

jabpid




[image: image16.jpg]Zatank e 1 4o Zardzenia Susosty Gogowskiess o 2. 120092 dia 2009 ok i
prowadseniazsed udieana i publicnyh w Sarostuie Powisoym w Ghogovie

Zagemikoe |

Znak spravy:

WNIOSEK
o udzielenic zaméwienia

zwolnionego ze stosowania przepisow ustawy — Prawo zaméwiei publicznyeh
1. Zamawiajaey:

12 Pracdmiot ramévwienia:

3. Kod CPV:
LALILILIRIEIEIE s |

4. Okres ias

5 Sracunkowa wartosé zaméwienia (netts) PN

kurs EURO 38771 IEORG
(v, e R g e Kb do o
et s ol s pebimch

(6 Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dnfu:
na podstawic

(podps sy dnkonue] st warel samvie
- Uzasadnienic rwolnienia  prrepisiw ustawy:

8- Urasadnienie potrzeby dokonania zamGwient

2y T —

10, Waioskodawen 1. Osoba meryloryeznie odpowiedzialna 7a prredmiol zamivwie

i, podyis oot dte, podpis ossby odpowiodzile) 2 prasdinio samévieia)
2. Potwierdzenie zgodnotei  planem finansowym | budzetem powiatu:

(Kitowi Zamawisacego: dat.podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalym:

[ —————





[image: image17.jpg]Zaheanik e 1 do Zaradrenia Sacosty Glogowskiego e 12009 2 cuia 1.5 2009 roku w spravie
provadseia rsad iriclni rmnish pblcmyeh s Starosvie Fowatowym w Glogonie
Zabeanik ne2
Glogéw , dnia
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Zamawiajacy :

ZARZAD POWIATU GLOGOWSKIEGO/STAROSTWO POWIATOWE W GLOGOWIE*
67200 GLOGOW, UL. SIKORSKIEGO 21
. (076) 7282801, fax (076) 7282817

ZAPRASZA WYKONAWCE

Do zlozenia oferty

1. Praedmiot zaméwienia :

2. Termin realizacji zaméwieni ni liczae od daty zawarci

3. Informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyskad u p.

umowy

4. Oferty nalery skladaé do dnia ..
Do oferty naledy dolgeryé nastepujace dokumenty:

do godziny ...

Aktualne zaswiadezenie o wpisic do ewidencji zialalnosei gospodareze] 1ub inny dokument ejestrowy

s
1
2 Oswiadezenie dotyezace: sytwacji finansowj, doswiadezeni, terminic odroczonc] zaplaty.
3. Oswindezenie o wykonaniu zamowienia zgodie 2 Wymaganiami Zamawiajacego.
4. Kosatorys ofertowy wraz 2 cenani Jednostkowymi materialow?.

6.7 uwagi na wartoSé zaméwienia e preekraczajaen 14.000 euro postgpowanie jest prowadzone.
bt stosowania preepisd ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamwiei publicznych.

7. Po dokonanym wyborze Zamawisjacy zawrze 2 wybranym oferentem umowe w formie pisemne].

W zalgezeniu opis techniczny przedmiotu zaméwienia®.
* niepotrzebue skredlic
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[image: image18.jpg]Zalicnil o 1 do Zrzdaena Sosty Glogowskeso e 272009 2 dnin e 91 2009 ok w spravie
prowadzenis zad ubielans ambvieh publicanyh w Sarostvie Fowitomym w Glogovie

Zatseanikar 3

Znak sprawy:
dnia

PROTOKOL
2 preeprowadzoncgo postgpowania o udziclenic zaméwicnia publiczncgo
iorego war(oSé nie przekracza riwnowartosci 14.000 curo

1LKomérks organizacyjns odpowiedzialna 24 przeprowadzenic postspowania:

rospatrzyia clozone ofery na udielenie zamvienia publicznego o wartosci povyzej 6 000 2 brotto a
ponizej 14 000 euro, kidrego precdmiotem jest

2. Zaproszenie do skladania ofert wystano dnia dooferentow -
1
2

3.W wyniku zaproszenia do skladania ofert oirzymana

oferty.

4. Ziobono oferty :
1

Cena oferty —,

& i
Cemofery s ... A

3 .
Cen oferty A

5. OFertg ur ... komérka organizacyjna wybrala jako najkorzystniciszq.
Nazwa firmy : "
Adres

Cena oferty

6. Uzasadnienie wyboru oferty :

Proponuje si¢ 2 wybranym oferentem zawrzoé umows na warunkach zawartych w ofercie,

7. Tome uwagi:

8. Na tym protokel zakofiezono i podpisano :

ZATWIERDZAM

o dia

(kicrownik jednostki )
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[image: image19.jpg]Zalacanik o 1| do Zorzadaenia Staresy Glogowsiieso e 22009z dni L. 2009 ek w s
wprowadsenis s uielani zamG e publicznyh w Stroswie Poistonym w Gogavie

Zacantkor 4
Zaak Spravy:
(Komérka Organizacyjo) . dnia

ZLECENIE
o wszezgsic postepowania
e sprawi zawierdzenia postepovwania o wzilenic zaméwienia publicznego o wartosci
* Poniej powyie réwnowartosci 206,000 euro /5.150.000 curo®
= Dostawa/ushugalrobota budowlana®
OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO:

1. Przedmiot zaméwienia
NAZWA ZAMOWIENIA

(omaczenie glowne wg CPV )

]

Opis:7a pomocs abiektywaych cech (cchniczayeh | jakosciowseh przy przesirzegania noran
europejskich, Polskich Norm, a w odsiesieniu do robat budowlanych dokumentacji pojekiowe
oz specyfikaciitechnieznej wykonania i odbioru robdt

2. Wartosé zaméwienia:
bez podatka VAT
wartodé 1 eura wynosi - a

Ustalona na ok

Réwnowartosé zambwienia w curo
Stawka podatku VAT ... %
Wartosé zaméwienia ustalono w nastgpuacy spossls

21 Zamiwi

TAK : wartodé zamowienia Wpelnisfacego Wynosi ... % zaméwienia podstasovego,

ic wrupelniajace TAK - NIE#

o stanaws kwotg netto 2

Laerna wartoéé zamwienia wynosi
i netto, co stanowi ownowartosé B——
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[image: image20.jpg]Zahucanik nr 1 do Zarzadzenia Stcosty Glogowskiego nr 2./2009 = dnia & 9. 2009 roku w sprawie
‘prowedzenia zsad udiclana zamvie puiicanyeh w Sarostvie Povisowm w Glogovie

Maksymalna kwota brtto przezmaczona na realizacig zamowienia (w PLN):

3. Proponowany tryb postgpowania:

W preypadku propozyciitrybu innego iz przetarg nieograniczons lub ograniczony —

wzasadnienie fiktyczne § prawne wyboru rybu zalsezyé do Zlecenia.

4. Pozadany® b wymagany®* termin wykonania zambwics

5. Opis szczeginych warunkiw wymaganyeh od wykonawedw.

. Opis szczeginyeh wymagas niezbednych do wykonania zaméwienia :

7. Dopuszcza sig zaméwienia ergdciowe TAK/ NIE

Wymienic ezgéci

8. Zebranie 7 wykonaweami - planuje sig® w .. J e planue sic.+

9. Proponowane kryteria oceny ofert:

n 2 e zmmcenie %
2 . amaczenic —
3) zaczenie %

10, Wykaz osib merytoryeznic odpowiedzilnyeh za doenie zlceenia i za realizacie zambwienia:

11, Wadium TAK® = ...... %, co stanowi kot

Fl
Iub NIE*
12. Zabezpicczenic nalezytego wykonania umowy TAK® = _....% lub NIE*

13. Osoba do kontaktdw 7 dostaveami/ssykonaveami :

14 Proporycia skiadu komisii przetargowej
Przewodsiczacy
Sekretarz komisii

15




[image: image21.jpg]Zalagant 1 do Zarzdznin Staosty Giogowskicgo e 22009z i 162012 2000 vk wspravie
“wprowadzaia z5ead e zamiwiet pushezny<h w Strosuis Poisiony v Glogorie

Calonck
Crlonek.
Calonck :

15. Zapewnienie Srodkiv finansowyeh (Klssyfikacja budzetowa)

16. Zalyernil
1) opis przedmiotu zamé wienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice)

do zlecenia:

2) wyliczenie wartosci zamowienia we zasad opisanych ju.
3) projekt budowlany?,
4) projekty wykonaveze®,
5) precdmiar robo,
6) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt *
) opisy lub specyfikacie techniczne wykonania dostavw b ushug,
8) Kkopie niezbednyeh decyzji adminisracyinych: *
 warunkach zabudowy i zagospodsrowania teren,
« aktualne pozwolenie na budowe,
« decyzja Srodowiskown

* ieporzebne skreslic

podpis Naczelnika Wydsiah

Zatwierdzam pod waglgdem finansowym

o Skarbit
Slecente arejestrowano w CRZ pod .

T




[image: image22.jpg]Zaheanik e 1 do Zaradrenia Sarosty Glogowskiogo e 212009 2 cvia J4: 212009 roku w sravie
Wprovadsenis zasad adieans zmvieh publicnyeh w Ssrostyie Povisowym w Glogovie

Zalgernik nr §
Glogow, dafa .
PROTOKO KONIECZNOSCI
udzielenia zaméwienia dodatkowegouzupelniajieogo*
Prsedstaviciel Zamawisjacego Praedstawiciel Wykonawey

1. Nazwa zadanis:

2. Zamavisiacy:

3. Wykonawea dotychezasowego zadania

4. Zakees rzecaowy zaméwicnia dodatkowegoluzupelnisiacega® da wykonania:

5. Termin wykonania zamowicnia  dodatkowegoluzupelniajicego® i jego wplyw na. temin
sakofizenia.

6. Uzasadnicnic merytorycane dla wykonania zaméwienia wymicnionego w pkt. &
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