[image: image1.jpg]Zarzadzenie nr 9 /2006
Starosty Gtogowskiego
z dnia 13 marca 2006 roku

W sprawie sposobu udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym

w Gtogowie.

Na podstawie art. 34, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(4. Dz. U. nr 142, poz. 1592 z 2001 r. z pézn. zm.) oraz art.4, art. 15 ust 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) i
§ 11 Statutu Powiatu Glogowskiego przyjetego Uchwatg Nr XXII/203/04 Rady Powiatu
Glogowskiego z dnia 7 wrzesnia 2004 r. ( Dz. Urzed. Woj. Dolnoélaskiego Nr 221, poz. 3428)
Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sig szczeg6towe zasady dostepu do informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w
Glogowie.

§2

Informacji publicznej udziela sie w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o

dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z poézn. zm.)

§3

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu bez koniecznosci wykazania

interesu faktycznego lub prawnego. Prawo to obejmuje uprawnienie do:

D
2)
3)

uzyskania informacji zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych,
wgladu do dokumentéw urzedowych,

dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wyboréw.

§4

Forma dostepu moze by¢:

1
2)
3)
4
5)
6)

wyglad do dokumentdéw urzedowych,

informacja ustna,

wywieszanie informacji na tablicach urzedowych,

wstep na posiedzenia organéw kolegialnych wiadz, nagrywanie obrazu i dzwieku,
kserokopia dokumentu,

wydruk komputerowy,
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8) przestanie informacji poczty elektroniczna,

9) przestanie informacji poczta.

§5
1.Ustne lub pisemne zgtoszenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w
Biurze Rady i Zarzadu.
2. Biuro Rady i Zarzadu rejestruje wniosek, a po uzyskaniu dekretacji Starosty przekazuje za
pokwitowaniem wtasciwej merytorycznie koméree organizacyjnej, pozostawiajac kserokopie
whniosku w dokumentach.
3.Wzdr pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zafacznik Nr | do
niniejszego zarzadzenia.
4. Biuro Rady i Zarzadu prowadzi rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej.

5.Na zapoznanie sie z dokumentami wyraza zgode Starosta Powiatu.

§6
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w

formie ustnej lub pisemnej bez koniecznosci stosowania wymogéw okreélonych w § 7.

§7
1.Realizacja wniosku powinna trwac nie dtuzej niz 14 dni od daty jego wptywu.
2.0dpowiedzi na wniosek udziela komdrka merytoryczna, w ktdrej dana informacja jest
wytworzona.

3. Odpowiedz na wniosek o udostepnienie informacji publicznej podpisuje Cztonek Zarzadu
nadzorujacy prace danej komorki organizacyjnej.

4.0dpowiedZ nalezy przygotowal w 3 egzemplarzach, z ktérych 1 pozostaje w komorce
organizacyjnej, a 2 egzemplarze skfada sie w Biurze Rady i Zarzadu. Biuro Rady i Zarzadu
kieruje odpowiedZ do wnioskodawcy.

§8
O ile udostepnienie informacji publicznej nie jest mozliwe w terminie 14 dni, komdrka
merytorycznie odpowiedzialna powiadamia niezwtocznie wnioskodawce oraz Biuro Rady i
Zarzadu o powodach opéZznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje. Termin nie

moze przekroczy¢ 2 miesiecy od daty wptywu wniosku.
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zadanej przez whnioskodawce informacji badz
whniosek nie dotyczy informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktorej udostepnienie
odbywa sie inna droga, zawiadamia sig¢ o tym whnioskodawce.

W przypadku uznania, ze urzad nie posiada

§10
1. W przypadku wystapienia dodatkowych kosztéw zwigzanych z okreélonym na wniosek

strony sposobem udostepnienia informacji lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w
forme wskazang we wniosku pobiera sie nastepujace optaty:

1) za kazda strone kserokopii powyzej 10 stron — 0,20 zt,

2) za kazdg strone wydruku komputerowego powyzej 5 stron — 0,50 zt,
3)zapis na dyskietce wraz z nognikiem: 1,00 zt:

4)zapis na ptycie CD —ROM wraz z no$nikiem: 2,00 zt.

2.0pfaty, o ktérych mowa w ust, 1 nalezy wplacié przelewem na rachu

nek urzedu lub w
kasie urzedu.

3. O obowiazku poniesienia opfaty, jej wysokodci i Sposobie uiszczenia wnioskodawca jest

informowany przez pracownika udostepniajacego dokumenty w ciggu 14 dni od ztozenia
wniosku.

§11
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko i Imie / jednostka..............................

Starostwo Powiatowe

w Glogowie

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informadgji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 roku/Dz.U.Nr.112,p0z.1198/ prosze o udostepnienie informacji w
nastepujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI:
/prosze o zakre$lenie wiasciwego wyboru/

1. Dostep do przegladania informacji w urzedzie.

]

2. Wykonanie kserokopii dokumentow.

3. Informacja przetworzona ( prosze opisaé )

Forma przekazania informacji:
/prosze o zakreslenie wiasciwego wyboru/

1.Przestfanie informacji pocztg na
adres

2.0dbiér osobisty przez wnioskodawce

3. Noénik elektroniczny/ e-mail 0/0

Miejscowoéé / data ] Podpis wnioskodawcy

} Urzad zastrzega sobie prawo pobierania opfaty od informacji udostepnianych zgodnie z art.15 ustawy o dostepie do informacji
‘ public




